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INÍCIO

As contribuições dos servidores 
ativos, são feitas através de 

depósitos bancários pela 
Prefeitura/ Câmara Municipal

FIM

As contribuições dos 
servidores ativos, inativos e 
pensionistas são feitas com 

desconto na Folha de 
Pagamento

Emissão de guia de 
recolhimento 

Houve 
atraso no 

pgto?

GUANHÃESPREV realiza 
cobrança via ofício

Armazenamento 
interno

Não

Sim

FIM
O Ofício será protocolado no 
Ente Federativo, gerando um 

processo administrativo

Será inserida data de 
pagamento e valor originário 
acrescidos de multas e juros 

por atraso

Pagamento 
realizado?

Visto que não ocorreu o 
pagamento, as cobranças 
serão realizadas via Oficio 

pelo GUANHÃESPREV

Verificado que houve 
pagamento, as cobranças são 

cessadas

SIMNÃO

Armazenamento 
interno

FIM
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INÍCIO

Tem 
servidor 
efetivo?

Informa o setor finaneiro 
do Instituto de 
Previdência

Sim

Cadastra o Orgão

Gera e emite a guia de 
recolhimento

Encaminha guia para 
pagamento

Pagamento 
realizado?

Acompanha o pagamento das 
Guias de Recolhimento 

mensalmente

Sim

FIM

Elaborar Notificação de 
Cobrança

Não

Analisar a notificação

Encaminhar notificação de 
cobrança


